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	АДМИНИСТРАЦИЯ ВЫШЕСТЕБЛИЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ТЕМРЮКСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 04.09.2018 
№ 140 

станица Вышестеблиевская


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года          № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»,  п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги: «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов» (приложение).
   2. Постановление администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района от 08 августа 2016 года № 202 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов»», считать утратившим силу.
3.  Обнародовать и разместить (опубликовать) настоящее постановление на официальном сайте Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

 4. Контроль за выполнением постановления  возложить на  заместителя главы Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкский район                          Н.Д. Шевченко.

   5. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава Вышестеблиевского сельского 

поселения Темрюкского района                                                          П.К. Хаджиди

  ПРИЛОЖЕНИЕ

   УТВЕРЖДЕН

                                   постановлением администрации

                                       Вышестеблиевского сельского поселения 

                                Темрюкского района
                                                                         от 04.09.2018 года № 140
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов»
Раздел I
Общие положения
Подраздел  1.1. Предмет регулирования административного регламента

 Административный регламент предоставления муниципальной     услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов» - (далее - Административный регламент) определяет сроки, порядок и условия осуществления действий по                   предоставлению в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества (составляющего муниципальную казну или закреплённого за        администрацией Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского      района).

Термины и определения, используемые в настоящем Административном регламенте соответствуют терминам и определениям, установленным в           законодательных и иных нормативных правовых актах Российской Федерации.  

Подраздел  1.2. Круг заявителей

 Заявителями являются юридические и физические лица. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может          обратиться его представитель, который предъявляет документ,                       удостоверяющий личность, прилагает к заявлению документ, подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной     услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

Подраздел  1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги:

1.3.1.1. В администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского      района (далее – уполномоченный орган):

в устной форме при личном обращении;

с использованием телефонной связи;

в форме электронного документа посредством направления на адрес электронной почты;

по письменным обращениям. 

1.3.1.2. В многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (далее – МФЦ):

при личном обращении;

посредством интернет-сайта – http://www.e-mfc.ru – «Online-консультант», «Электронный консультант», «Виртуальная приемная». 

1.3.1.3. Посредством размещения информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)), Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края (www.pgu.krasnodar.ru) (далее – Региональный портал), а также на официальном сайте Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского      района (http:// www.admvyshesteblievskaya.ru). 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Региональном портале, официальном сайте муниципального образования Темрюкский район размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Региональном портале, официальном сайте Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского      района о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Краснодарского края», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного 
или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.».

1.3.1.4. Посредством размещения информационных стендов в МФЦ и уполномоченном органе.

1.3.1.6. Посредством телефонной связи Call-центра МФЦ (горячая линия): 8 (800) 1000 900.

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора – не более 10 минут, личного устного информирования – не более 20 минут.

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

Индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществляется путем направления письма на почтовый адрес заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

1.3.3. Информационные стенды, размещенные в МФЦ и уполномоченном органе, должны содержать:

режим работы, адреса уполномоченного органа и МФЦ;

адрес официального сайта муниципального образования Темрюкский район, адрес электронной почты уполномоченного органа;

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей МФЦ и уполномоченного органа;

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в приеме документов о предоставлении муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц и муниципальных служащих;

иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

Такая же информация размещается на официальном сайте муниципального образования Темрюкский район и на сайте МФЦ.

1.3.4. Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефонах уполномоченного органа, МФЦ:

1.3.4.1. Уполномоченный орган расположен по адресу:

Краснодарскийкрай, Темрюкский р-он ст. Вышестеблиевская, ул. Ленина, 94, электронный адрес:  adm_histebl@mail.ru 

Справочные телефоны уполномоченного органа: 8(86148) 35-526, 8(86148) 2-42
График работы уполномоченного органа: понедельник – четверг с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.48, пятница с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.48, суббота и воскресенье – выходные дни.

Адрес сайта – http://www.admvysheste

 HYPERLINK "http://www.admvyshesteblievskaya.ru/" blievskaya.ru. 

В случае изменения указанных графиков, а также контактных телефонов и электронных адресов в административный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается в установленном порядке на официальном сайте Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Региональном портале, а также на Едином портале многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края. 

1.3.4.2. Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефонах, официальных сайтах МФЦ размещается на Едином портале многофункциональных центов предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - http://www.e-mfc.ru.

Раздел II
Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 2.1. Наименование муниципальной услуги
 «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов».

Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется уполномоченным органом.

Уполномоченный орган предоставляет муниципальную услугу через структурное подразделение отделом имущественных и земельных отношений администрации Вышестеблиевского сельского  поселения Темрюкского района (далее - Отдел), муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Темрюкский район (далее - МБУ «МФЦ»). 

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют МФЦ.

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заключенных уполномоченным МФЦ с органами местного самоуправления в Краснодарском крае. 

Подраздел  2.3. Описание результата 

предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача:

договора аренды муниципального имущества, 

письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.2. Результаты предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в виде электронных документов 
и (или) электронных образов документов заверяются должностными лицами, уполномоченными на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

2.3.3. Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в организацию, уполномоченную на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел  2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе

с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется:

- без проведения торгов - 14 дней с момента предоставления необходимых документов для заключения указанного договора.
- по результатам торгов – 55 дней.

Подраздел  2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
1) статьёй 132 Конституции Российской Федерации; 

2) главами № 34, 36 Гражданского кодекса Российской Федерации;

3) статьёй 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ    «О защите конкуренции» (далее - Федеральный закон от 26 июля 2006 года      № 135-ФЗ);

4) пунктом 1 статьи 51 Федерального закона от 6 октября 2003 года        № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в    Российской Федерации»;
5) Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке        рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
6) Приказом Федеральной антимонопольной службы Российской        Федерации от 10 февраля 2010 года № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров                    безвозмездного пользования, договоров доверительного управления             имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального         имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путём проведения торгов в форме конкурса» (далее – Приказ ФАС России от 10 февраля 2010 года № 67);

7) Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст опубликован в «Российской газете», № 202, 8 октября 2003 года, «Парламентской газете», № 186, 8 октября 2003 года, «Собрании законодательства РФ», № 40, статьи 3822, 6 октября 2003 года);
8) Федеральным законом от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, N 15, ст. 2036; N 27, ст. 3880; 2012 г. N 29 ст. 3988; официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 2012, 2013);


9) Постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года N 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 27, ст. 3744);


10) Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года N 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 36, ст. 4903), http://admkrai.krasnodar.ru, 2015;

           11) Постановлением Правительства  Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» («Собрание законодательства РФ», 2011, №22, ст. 3169; 2011, №35, ст. 5092; 2012, №28, ст. 3908; 2012, № 36, ст. 4903; 2012, № 50 (ч. 6), ст. 7070; 2012, №52, ст. 7507);

12) Уставом Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского   района;

Подраздел 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые предоставляются заявителем и являются необходимыми и обязательными:

	№ п/п
	Наименование документа
	Тип документа (Оригинал, копия)
	Примечание


	1
	2
	3
	4

	Документы, предоставляемые заявителем:

	1.
	Заявление на предоставление в аренду      муниципального имущества
	Оригинал
	В случае      предоставления имущества без проведения аукциона,     конкурса

	2.
	Заявка на участие в аукционе, конкурсе
	Оригинал
	В случае       предоставления имущества с аукциона,     конкурса

	3.
	Платёжное поручение  либо квитанция  об оплате задатка
	Копия
	то же

	4.
	Документы, удостоверяющие личность   гражданина (паспорт гражданина              Российской Федерации (для граждан        Российской Федерации старше 14 лет,    проживающих на территории Российской Федерации); временное удостоверение    личности гражданина Российской              Федерации по форме № 2П (для утративших паспорт граждан, а также для граждан, в    отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);    удостоверение личности или военный билет военнослужащего; паспорт моряка;         удостоверение беженца)
	Копия
	

	5.
	Учредительные документы
	Надлежащим     образом              заверенная копия
	Если заявитель является ля юридическим лицом

	6.
	Свидетельство о постановке на учет в        налоговом органе физического лица по    месту жительства на территории Российской Федерации
	Надлежащим образом заверенная копия
	

	Подраздел 2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления



	2.7.1.Документы, предоставляемые в рамках межведомственного взаимодействия:

	1.
	Договор о внесении задатка
	Оригинал
	Если             предусмотрен задаток, в      случае          предоставления имущества с аукциона,     конкурса

	2.
	Выписка из  Единого государственного    реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ)
	Подлинник
	

	3.
	Отчет об оценке рыночной стоимости     продажи  права  на заключение договора  аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества
	Подлинник
	Изготавливается независимым оценщиком

	4.
	Приказ о проведении аукциона, конкурса
	Подлинник
	

	5.
	Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе
	Подлинник
	Если проводится конкурс

	6.
	Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе 
	Подлинник
	Если проводится конкурс

	7.
	Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе 
	Подлинник
	Если проводится конкурс

	8.
	Протокол об отказе от заключения договора 
	Подлинник
	Если проводится конкурс

	9.
	Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе
	Подлинник
	Если проводится аукцион

	10.
	Протокол аукциона 
	Подлинник
	Если проводится аукцион

	11.
	Протокол об отказе от заключения договора 
	Подлинник
	Если проводится аукцион

	12.
	Договор  аренды или безвозмездного пользования
	Подлинник
	


Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично, или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, либо в форме электронных документов через Единый портал, Региональный портал или через МФЦ.
2.7.2. Согласно статье 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органам, предоставляющим муниципальные услуги, запрещено требовать от заявителя представления документов, информации или осуществления действий:

2.7.2.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

2.7.2.2 представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами муниципального образования Темрюкский район находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2.7.2.3 осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг;

2.7.2.4 отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, Региональном портале;

2.7.2.5 требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема;

2.7.2.6 требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственной (муниципальной) услуги;

2.7.2.7. при предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя) или МФЦ предоставления документов на бумажных носителях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регламентирующим предоставление государственных (муниципальных) услуг.

Подраздел 2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Основание для отказа в приеме документов, необходимых для           предоставления муниципальной услуги - не предоставление всего                    необходимого пакета документов, указанного в пункте 2.6. настоящего                Административного регламента.
2.8.2.При подаче документов через государственную информационную систему Единый портал и Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края, основанием для отказа в приеме документов является несоответствие квалифицированной подписи требованиям статьи 11 Федерального закона Российской Федерации от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи";

2.8.3.О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя информирует специалист уполномоченного органа, ответственный за прием документов, либо МФЦ, который объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по требованию заявителя подписывается работником МФЦ, должностным лицом уполномоченного органа и выдается заявителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня со дня обращения заявителя за получением муниципальной услуги.

2.8.4. Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.

2.8.5. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с порядком предоставления муниципальной услуги, опубликованным на Едином портале, Региональном портале.

2.8.6. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

Подраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Основание для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие объекта в реестре муниципального имущества,

- отсутствие возможности предоставления указанного в обращении имущества в аренду или безвозмездное пользование.
2.9.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

Подраздел 2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1.Услуги необходимые и обязательные при предоставлении                 муниципальной услуги отсутствуют.
Подраздел 2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Подраздел 2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.12.1. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной  услуги, устанавливается в соответствии с главой 25.3 Налогового Кодекса Российской Федерации.

Подраздел 2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

2.13.1 Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела II административного регламента, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги на личном приеме не должен превышать 15 минут.
Подраздел 2.14. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,

в том числе в электронной форме

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала осуществляется в день их поступления.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в подразделе 2.6 раздела II административного регламента, поступившими в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (содержащихся в них сведений), представленных заявителем, не может превышать 20 минут.

Подраздел 2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.15.1. Информация о графике (режиме) работы уполномоченного органа размещается при входе в здание, в котором оно осуществляет свою деятельность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об уполномоченном органе, осуществляющем предоставление муниципальной услуги, а также оборудован удобной лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организовано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими органами.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет).

Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей. 

2.15.2. Прием документов в уполномоченном органе осуществляется в специально оборудованных помещениях или отведенных для этого кабинетах.

2.15.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборудуются информационными стендами, содержащими сведения, указанные в подпункте 1.3.3 подраздела 1.3 административного регламента.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом – Times New Roman, формат листа A-4; текст – прописные буквы, размер шрифта № 16 – обычный, наименование – заглавные буквы, размер шрифта № 16 – жирный, поля – 1 см вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.

2.15.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица уполномоченного органа;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

телефонную связь;

возможность копирования документов;

доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.

2.15.5. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.

2.15.6. Прием заявителей при предоставлении муниципальной услуги осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа: ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничных дней, в течение рабочего времени.

2.15.7. Рабочее место должностного лица уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам уполномоченного органа.

Кабинеты приема получателей муниципальных услуг должны быть оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.

Специалисты уполномоченного органа, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бэйджами) и (или) настольными табличками.

Подраздел 2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

2.16.1. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность. В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обращаться в уполномоченный орган по мере необходимости, в том числе за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

возможность записи заявителя на прием в уполномоченный орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

возможность подачи заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги и выдачи заявителям документов по результатам предоставления муниципальной услуги в МФЦ, а также посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале, Региональном портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме; 
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала;

предоставление муниципальной услуги с использованием возможностей Единого портала, Регионального портала;

возможность оценки заявителем доступности и качества муниципальной услуги на Едином портале;
установление должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется услуга;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

количество заявлений, принятых с использованием информационно-телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством Единого портала, Регионального портала.

2.16.2. Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заключенных уполномоченным МФЦ с органами местного самоуправления в Краснодарском крае. 

Подраздел 2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.17.1. Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа:

в уполномоченный орган;

через МФЦ в уполномоченный орган;

посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала, Регионального портала, с применением электронной подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее – электронная подпись).

Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

В случае направления заявлений и документов в электронной форме с использованием Единого портала, Регионального портала, заявление и документы должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью.   

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в сфере использования электронной подписи, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

2.17.2. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на Едином портале, Региональном портале.

Для получения доступа к возможностям Единого портала, Регионального портала необходимо выбрать субъект Российской Федерации, и после открытия списка территориальных федеральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и органов местного самоуправления выбрать администрацию муниципального образования Темрюкский район с перечнем оказываемых муниципальных услуг и информацией по каждой услуге. 

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная информация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов, необходимых для получения услуги, информация о сроках ее исполнения, а также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения за услугой. 

Подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявлений и документов осуществляется в следующем порядке:

подача заявления на предоставление муниципальной услуги в электронном виде заявителем осуществляется через личный кабинет на Едином портале, Региональном портале;

для оформления документов посредством сети «Интернет» заявителю необходимо пройти процедуру авторизации на Едином портале, Региональном портале;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер индивидуального лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным фондом Российской Федерации (государственным учреждением) по Краснодарскому краю (СНИЛС), и пароль, полученный после регистрации на Едином портале, Региональном портале; 

заявитель, выбрав муниципальную услугу, готовит пакет документов (копии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Едином портале, Региональном портале;

заявление вместе с электронными копиями документов попадает в информационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную заявителем услугу, которая обеспечивает прием запросов, обращений, заявлений и иных документов (сведений), поступивших с Единого портала, Регионального портала и (или) через систему межведомственного электронного взаимодействия. 

2.17.3. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Единого портала, Регионального портала получение сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале, Региональном портале.

2.17.4. При направлении заявления и документов (содержащихся в них сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном подпунктом 2.17.1 подраздела 2.17 административного регламента, обеспечивается возможность направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их прием и регистрацию.

2.17.5. При обращении в МФЦ муниципальная услуга предоставляется с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением услуги МФЦ, расположенный на территории Краснодарского края, независимо от места его регистрации на территории Краснодарского края, места расположения на территории Краснодарского края объектов недвижимости.

Условием предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу является регистрация заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронном виде».

МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя) 
за предоставлением муниципальной услуги осуществляют создание электронных образов заявления и документов, представляемых заявителем (представителем заявителя) и необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и их заверение с целью направления 
в организацию, уполномоченную на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

	Раздел III

	Состав, последовательность и сроки выполнения административных    процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме


3.1. Описание последовательности действий при предоставлении         муниципальной услуги

При передаче имущества в аренду или в безвозмездное пользование по результатам аукционов, конкурсов:

- приём и регистрация заявления и документов,

- рассмотрение заявления,

- уведомление заявителя о необходимости проведения аукциона,         конкурса либо отказ от предоставления услуги,

- подготовка, проведение аукциона, конкурса и определение победителя,

- оформление договора аренды или безвозмездного пользования с          победителем аукциона, конкурса.

При передаче имущества без проведения торгов:

- приём и регистрация заявления и документов,

- рассмотрение заявления,

- оформление договора аренды или безвозмездного пользования с            заявителем.

3.2. Блок-схемы предоставления муниципальной услуги приведены в приложениях № 1 настоящего Административного регламента.

3.3. Описание административных процедур.

3.3.1. Передача имущества в аренду по результатам проведения              аукциона, конкурса

3.3.1.1. Административная процедура «Приём и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги»:

а) юридические факты, являющиеся основанием для начала                  административной процедуры - принятое заявление.

б) должностные лица, ответственные за выполнение административной  процедуры – сотрудник МБУ «МФЦ» и специалист ОИ и ЗО.

в) административная процедура состоит из следующих действий:

- приём и регистрация заявления и пакета документов, либо отказ в приёме документов (максимальный срок выполнения действия – 15 минут     одного заявления и приложенного к нему пакета документов),

- направление их главе Вышестеблиевского сельского поселения       Темрюкского района.
г) критерии принятия решений – полнота и соответствие установленным требованиям пакета представляемых документов,

д) результат административной процедуры:

- приём и регистрация заявления в журнале регистрации поступающих документов,

- отказ в приёме документов для последующего предоставления           муниципальной услуги.
е) способ фиксации результата выполнения административной          процедуры – сотрудник МБУ «МФЦ», специалист ОИ и ЗО вносит запись о  поступившем заявлении и пакете документов.

3.3.1.2 Административная процедура «Рассмотрение заявления»:

а) юридические факты, являющиеся основанием для начала                 административной процедуры - зарегистрированное заявление и пакет            документов.

б) должностные лица, ответственные за выполнение административной  процедуры – специалист ОИ и ЗО.

в) административная процедура состоит из следующих действий:

- наложение резолюции главой Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района, и передача заявления заведующему ОИ и ЗО,
- регистрация заявления и пакета документов в журнале поступающих документов ОИ и ЗО  и направление его заместителю главы                            Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района,

- рассмотрение представленных документов на предмет возможности предоставления имущества в аренду или безвозмездное пользование и             возможности предоставления имущества без проведения торгов (максимальный срок выполнения действия – 3 дня),
г) критерии принятия решений – полнота и соответствие установленным требованиям пакета представляемых документов и соответствие                          интересующего имущества критериям, установленным действующим               законодательством.

д) результат административной процедуры:

- приём и регистрация заявления и прилагаемого пакета документов в журнале поступающих документов в ОИ и ЗО.
е) способ фиксации результата выполнения административной             процедуры – специалист ОИ и ЗО вносит запись в журнал поступающих          документов о поступившем заявлении и пакете документов.

3.3.1.3. Административная процедура «Уведомление заявителя о           необходимости проведения торгов либо отказ от предоставления услуги»: 

а) юридические факты, являющиеся основанием для начала                   административной процедуры - зарегистрированное заявление и пакет           документов в журнале поступающих документов ОИ и ЗО.

б) должностные лица, ответственные за выполнение административной  процедуры – специалист ОИ и ЗО, сотрудник МБУ «МФЦ».
в) административная процедура состоит из следующих действий:

- подготовка письма с уведомлением заявителя о необходимости             проведения торгов на право заключения договора аренды или безвозмездного пользования либо письмо с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги и направление его заместителю главы Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района  для согласования,

- согласование заместителем главы Вышестеблиевского сельского          поселения Темрюкского района письма и направление его на подпись главе Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района (максимальный срок выполнения действия, включая предыдущее – 3 дня),

- подписание письма главой Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района и передача его специалисту ОИ и ЗО (максимальный срок выполнения действия – 1 день),

- регистрация письма специалистом ОИ и ЗО (максимальный срок       выполнения действия – 1 день),

- уведомление и передача сотруднику МБУ «МФЦ» письма заявителю (максимальный срок выполнения действия – 1 день).

г) критерии принятия решений – возможность и целесообразность     предоставления имущества в аренду или безвозмездное пользование,

д) результат административной процедуры:

- уведомление заявителя о необходимости проведения торгов,
- отказ заявителю в предоставлении услуги.

е) способ фиксации результата выполнения административной             процедуры – специалист ОИ и ЗО регистрирует письмо.

3.3.1.4. Административная процедура «Подготовка, проведение          торгов и определение победителя»:

а) юридические факты, являющиеся основанием для начала                    административной процедуры – зарегистрированное заявление и пакет           документов в журнале поступающих документов ОИ и ЗО.

б) должностные лица, ответственные за выполнение административной  процедуры – специалист ОИ и ЗО, члены комиссии по проведению торгов на право заключения договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества         Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района (далее - Комиссия).

в) административная процедура состоит из следующих действий:

- подготовка запроса независимому оценщику и передача его на подпись заместителю главы Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района (максимальный срок выполнения действия – 2 дня);
- подписание заместителем главы Вышестеблиевского сельского          поселения Темрюкского района запроса и направление его независимому оценщику (максимальный срок выполнения действия – 1 день);
- подготовка  независимым  оценщиком  отчёта об оценке рыночной стоимости права на заключение договора аренды муниципального имущества или безвозмездное пользование муниципальным имуществом и передача его в ОИ и ЗО (максимальный срок выполнения действия – 30 дней, который не       входит в общий срок);
- подготовка специалистом ОИ и ЗО и подписание заместителем главы Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района распоряжения  о        проведении торгов (с приложениями) (максимальный срок выполнения действия – 3 дня);
- размещение специалистом ОИ и ЗО в сети «Интернет» сообщения о проведении торгов (максимальный срок выполнения действия – 1 день);
- приём заявки и пакета документов специалистом ОИ и ЗО, либо отказ в приёме пакета документов и регистрация заявки в журнале регистрации заявок (максимальный срок выполнения действия – 1 день);
- подготовка и направление претендентам уведомлений о допуске к     участию в торгах (максимальный срок выполнения действия – 1 день),

- подготовка специалистом ОИ и ЗО и направление членам Комиссии протокола о несостоявшихся торгах для подписания (если поступило менее двух заявок),

- подписание протокола Комиссии и размещение его специалистом   ОИ и ЗО в сети «Интернет» (максимальный срок выполнения действия, включая выполнение предыдущего действия  – 1 день),

- проведение торгов на право заключения договора аренды или безвозмездного пользования (если поступило более одной заявки),

- подготовка специалистом ОИ и ЗО протокола Комиссии об итогах  торгов (в 2-х экземплярах), направление его на подпись членам Комиссии (максимальный срок выполнения действия, включая выполнение предыдущего действия  – 1 день),

- подписание членами Комиссии протокола об итогах торгов и размещение его в сети «Интернет» (максимальный срок выполнения действия – 1 день).

г) критерии принятия решений – наиболее высокая цена,

д) результат административной процедуры:

- определение победителя торгов и подписание соответствующего протокола,

- размещенный в сети «Интернет» протокол торгов.

е) способ фиксации результата выполнения административной             процедуры – подписание протокола торгов.

3.3.1.5. Административная процедура «Оформление договора аренды или безвозмездного пользования с победителем торгов»:

а) юридические факты, являющиеся основанием для начала                  административной процедуры – подписанный протокол торгов.

б) должностное лицо, ответственное за выполнение административной  процедуры – специалист ОИ и ЗО.

в) административная процедура состоит из следующих действий:

- подготовка специалистом ОИ и ЗО проекта договора аренды или       безвозмездного пользования и направление его на подпись заместителю главы Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района (максимальный срок выполнения действия – 1 день),

- подписание договора аренды или безвозмездного пользования и           регистрация его в журнале регистрации договоров аренды, либо в журнале       регистрации договоров безвозмездного пользования (максимальный срок          выполнения действия – 1 день),

- уведомление победителя торгов по телефону о необходимости подписать договор аренды или безвозмездного пользования и согласование времени совершения такого действия,

- подписание победителем торгов договора аренды или    безвозмездного пользования (максимальный срок выполнения действия – 1 день).

г) критерии принятия решений – определение победителя,                        предложившего наиболее высокую цену.

д) результат административной процедуры:

- подписанный договор аренды или безвозмездного пользования.

е) способ фиксации результата выполнения административной                процедуры – подписание договора аренды или безвозмездного пользования и его регистрация в журнале регистрации договоров аренды или договоров        безвозмездного пользования.

3.3.2. Передача имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов.
3.3.2.1. Административная процедура «Приём заявления и документов на предоставление муниципальной услуги»:

а) юридические факты, являющиеся основанием для начала                   административной процедуры - приём и регистрация заявления и пакета          документов.

б) должностные лица, ответственные за выполнение административной  процедуры – сотрудник МБУ «МФЦ» и специалист ОИ и ЗО.

в) административная процедура состоит из следующих действий:

- приём и регистрация заявления и пакета документов (максимальный срок выполнения действия – 15 минут одного заявления и приложенного к нему пакета документов),

- направление их главе Вышестеблиевского сельского поселения       Темрюкского района.

г) критерии принятия решений – полнота и соответствие установленным требованиям пакета представляемых документов,

д) результат административной процедуры:

- приём и регистрация заявления в журнале регистрации поступающих документов,

- отказ в приёме документов для последующего предоставления           муниципальной услуги.
е) способ фиксации результата выполнения административной                процедуры – сотрудник МБУ «МФЦ», специалист ОИ и ЗО вносит запись о  поступившем заявлении и пакете документов.

3.3.2.2 Административная процедура «Рассмотрение заявления»:

а) юридические факты, являющиеся основанием для начала                 административной процедуры - зарегистрированное заявление и пакет            документов.

б) должностные лица, ответственные за выполнение административной  процедуры - специалист ОИ и ЗО.

в) административная процедура состоит из следующих действий:

- наложение резолюции главой Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района и передача заявления заведующему ОИ и ЗО,

- регистрация заявления и пакета документов в журнале поступающих документов ОИ и ЗО и направление его заместителю главы Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района,

- рассмотрение представленных документов на предмет возможности предоставления имущества в аренду или безвозмездное пользование без         проведения торгов (максимальный срок выполнения действия – 3 дня)

г) критерии принятия решений – полнота и соответствие установленным требованиям пакета представляемых документов и соответствие                      интересующего имущества критериям Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ,

д) результат административной процедуры:

- приём и регистрация заявления и прилагаемого пакета документов в журнале поступающих документов в ОИ и ЗО.
е) способ фиксации результата выполнения административной           процедуры – специалист ОИ и ЗО вносит запись в журнал поступающих          документов о поступившем заявлении и пакете документов.

3.3.2.3. Административная процедура «Отказ от предоставления           услуги»: 

а) юридические факты, являющиеся основанием для начала                 административной процедуры - зарегистрированное заявление и пакет            документов в журнале поступающих документов ОИ и ЗО.

б) должностные лица, ответственные за выполнение административной  процедуры – специалист ОИ и ЗО, сотрудник МБУ «МФЦ».

в) административная процедура состоит из следующих действий:

- подготовка письма с указанием причин отказа в предоставлении         муниципальной услуги и направляет его заместителю главы                           Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района для                   согласования,

- согласование заместителем главы Вышестеблиевского сельского         поселения Темрюкского района письма и направление его на подпись главе Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района (максимальный срок выполнения действия, включая предыдущее – 3 дня),

- подписание письма главой Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района и передача его специалисту ОИ и ЗО (максимальный срок выполнения действия – 1 день),

- регистрация письма специалистом ОИ и ЗО (максимальный срок      выполнения действия – 1 день),

- уведомление и передача сотруднику МБУ «МФЦ» письма заявителю (максимальный срок выполнения действия – 1 день).

г) критерии принятия решений – возможность и целесообразность         предоставления имущества в аренду или безвозмездное пользование,

д) результат административной процедуры:

- отказ заявителю в предоставлении услуги.

е) способ фиксации результата выполнения административной               процедуры – специалист ОИ и ЗО регистрирует письмо.

3.3.2.4. Административная процедура «Оформление договора аренды или безвозмездного пользования с заявителем» (если предоставить имущество в аренду или безвозмездное пользование имеется возможность и                       предоставление имущества возможно без проведения торгов):

а) юридические факты, являющиеся основанием для начала                    административной процедуры – зарегистрированное заявление и полный пакет документов.

б) должностное лицо, ответственное за выполнение административной  процедуры – специалист ОИ и ЗО.

в) административная процедура состоит из следующих действий:

- подготовка специалистом ОИ и ЗО проекта договора аренды или         безвозмездного пользования и направление его на подпись заместителю главы Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района (максимальный срок выполнения действия – 1 день),

- подписание договора аренды или безвозмездного пользования и регистрация его в журнале регистрации договоров аренды или безвозмездного пользования (максимальный срок выполнения действия – 1 день),

- передача сотруднику МБУ «МФЦ» договора аренды или                        безвозмездного пользования для подписания его заявителем (максимальный срок выполнения действия – 1 день).

г) критерии принятия решений – целесообразность предоставления имущества в аренду или безвозмездное пользование и соответствие его           критериям, установленным действующим законодательством.

д) результат административной процедуры:

- подписанный договор аренды или безвозмездного пользования.

е) способ фиксации результата выполнения административной             процедуры – подписание договора аренды или безвозмездного пользования и его регистрация в журнале регистрации договоров аренды.

3.3.3 В случае поступления документов в электронной форме (сканированном виде) с использованием Единого портала, Регионального портала, уполномоченное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов в течение 1 дня проводит регистрацию заявления, направляет заявителю электронное сообщение (уведомление), подтверждающее прием данных документов.

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, исполнитель услуги в течение 2 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением услуг и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона Российской Федерации от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью исполнителя услуги и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Едином портале, Региональном портале. После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.
3.3.4 Специалист, уполномоченный на прием заявлений:

устанавливает предмет обращения;

устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность;

проверяет полномочия заявителя, в том числе, полномочия представителя правообладателя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из перечня, указанного в подразделе 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента;

регистрирует их в журнале регистрации поступающих документов.

3.2.1.4. Критерии принятия решения:

обращение за получением муниципальной услуги соответствующего лица;

полнота предоставленного пакета документов;

достоверность поданных документов.

3.2.1.5. Результат административной процедуры:

прием и регистрация заявления в электронной базе данных;
отказ в приеме заявления и документов. 

3.2.1.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – регистрация заявления и пакета документов в электронной базе данных.

Срок данной процедуры – 3 рабочих дня.
3.2.1.7. При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу специалист МФЦ:

принимает от заявителя (представителя заявителя) заявление 
и документы, представленные заявителем (представителем заявителя);

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1 - 7, 9, 10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона (далее - документы личного хранения) и представленных заявителем (представителем заявителя), в случае, если заявитель (представитель заявителя) самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с административным регламентом предоставления государственной (муниципальной) услуги для ее предоставления необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения);

формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя), копий документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью 
в установленном порядке;

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом многофункционального центра, в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу.
IV Раздел

Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Подраздел 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями настоящего Регламента.

В должностных инструкциях должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляющих функции по предоставлению муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, ответственность, требования к знаниям и квалификации специалистов уполномоченного органа.

Должностные лица органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регламентом. При предоставлении муниципальной услуги заявителю гарантируется право на получение информации о своих правах, обязанностях и условиях оказания муниципальной услуги; защиту сведений о персональных данных; уважительное отношение со стороны должностных лиц. 

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий, определенных административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги должностными лицами уполномоченного органа осуществляется постоянно непосредственно должностным лицом уполномоченного органа путем проведения проверок. 

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые и внеплановые проверки могут проводиться главой Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района, заместителем главы или курирующим структурным подразделением, через который предоставляется муниципальная услуга (при наличии).

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком, но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения Регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3.2. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

4.3.3. Персональная ответственность устанавливается в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Подраздел 4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, а также положений Регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина или организации.

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от   27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников

Подраздел 5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на

решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников при предоставлении муниципальной услуги 

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) уполномоченным органом, должностным лицом уполномоченного органа, либо муниципальным служащим, МФЦ, работником МФЦ в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).
Подраздел 5.2. Предмет жалобы

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, является конкретное решение или действие (бездействие), принятое или осуществленное ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подраздел 5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, а также их должностные лица, муниципальные служащие, работники и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, муниципальных служащих подается заявителем в уполномоченный орган на имя главы Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района.

 Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ подается заявителем на имя руководителя МФЦ в МФЦ либо в департамент информатизации и связи Краснодарского края, являющийся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ).

5.3.2. В случае если обжалуются решения и действия (бездействие) руководителя уполномоченного органа, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности).

5.3.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского края.

5.3.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа и его должностных лиц, муниципальных служащих установлены постановлением от 26 июля 2018 года  № 128 «Об утверждении Порядка досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органов, администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района, предоставляющих муниципальную услугу, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо муниципальных служащих администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников» (далее – Порядок подачи и рассмотрения жалоб).

5.3.5. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ устанавливаются Порядком подачи 
и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Краснодарского края и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Краснодарского края, утвержденным постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края 
от 11 февраля 2013 года № 100 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Краснодарского края и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Краснодарского края и о внесении изменений в отдельные постановления главы администрации (губернатора) Краснодарского края» (далее – Порядок).

Подраздел 5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме 
на бумажном носителе, в электронной форме в уполномоченный орган по рассмотрению жалобы. 

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, муниципального служащего, руководителя уполномоченного органа, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта уполномоченного органа, Единого портала либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» с использованием портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - система досудебного обжалования).

5.4.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала, Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4.4. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

В случае подачи заявителем жалобы через МФЦ, МФЦ обеспечивает передачу жалобы в уполномоченный орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования Темрюкский район, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4.5. Жалоба должна содержать:

наименование уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

 фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения 
о местонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Подраздел 5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, МФЦ, учредителю МФЦ либо в вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа уполномоченного органа, МФЦ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Подраздел 5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения

жалобы в случае, если возможность приостановления

предусмотрена законодательством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Подраздел 5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно
из следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.7.2. Уполномоченный орган отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с основаниями, предусмотренными пунктом 2.16. Порядка подачи и рассмотрения жалоб.

5.7.3. МФЦ отказывает в удовлетворении жалобы 
в соответствии с основаниями, предусмотренными Порядком.

5.7.4. Уполномоченный орган оставляет жалобу без ответа в соответствии 
с основаниями, предусмотренными пунктом 2.17. Порядка подачи и рассмотрения жалоб. 

5.7.5. МФЦ оставляет жалобу без ответа 
в соответствии с основаниями, предусмотренными Порядком.

5.7.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Подраздел 5.8. Порядок информирования заявителя о результатах

рассмотрения жалобы

5.8.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного 
в подразделе 5.7. раздела V настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.2. В случае если жалоба была направлена в электронном виде посредством системы досудебного обжалования с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования. 

Подраздел 5.9. 
Порядок обжалования решения по жалобе

Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) уполномоченным органом, должностным лицом уполномоченного органа, муниципальным служащим в ходе предоставления муниципальной услуги в суд, в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

Подраздел 5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявители имеют право обратиться в уполномоченный орган, МФЦ за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта уполномоченного органа, официального сайта МФЦ, Единого портала Регионального портала, а также при личном приеме заявителя. 

Подраздел 5.11. Способы информирования заявителей о порядке

подачи и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах расположенных в местах предоставления муниципальной услуги непосредственно в уполномоченном органе, на официальном сайте уполномоченного органа, в МФЦ, на Едином портале, Региональном портале.

Начальник отдела имущественных 

и земельных отношений администрации 

Вышестеблиевского сельского поселения 
Темрюкского района                                                                              Д.В. Колмык
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

	
	к административному регламенту
предоставления муниципальной     услуги «Предоставление                  муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов»


	
	
	

	БЛОК-СХЕМА

	предоставления муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование (без проведения торгов)



I Вариант – Предоставление услуги через администрацию                           Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района
	Приём и регистрация заявления и документов

	
	

	Рассмотрение заявления

	
	
	

	Оформление договора аренды или безвозмездного пользования с заявителем
	
	Отказ в предоставлении услуги


II Вариант – Предоставление услуги через МБУ «МФЦ»

	Приём и регистрация заявления и документов

	
	
	
	
	

	Направление заявления и документов в администрацию Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района

	
	

	Рассмотрение заявления

	
	
	

	Оформление договора аренды или безвозмездного пользования с заявителем
	
	Отказ в предоставлении услуги


	Передача договора сотруднику МБУ «МФЦ»


	БЛОК-СХЕМА

	предоставления муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование (по результатам проведения торгов)


I Вариант – Предоставление услуги через администрацию                           Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района
	Приём и регистрация заявления и документов, либо отказ в приёме документов

	
	

	Рассмотрение заявления

	
	
	

	Уведомление заявителя о необходимости проведения торгов
	
	Отказ в предоставлении услуги

	
	
	
	

	Подготовка, проведение торгов и определение победителя
	
	

	
	
	
	
	
	

	Оформление договора аренды или безвозмездного пользования  с победителем торгов
	
	Размещение в сети

«Интернет» протокола о несостоявшихся торгах
	


II Вариант – Предоставление услуги через МБУ «МФЦ»

	Приём и регистрация заявления и документов, либо отказ в приёме документов

	
	
	
	
	

	Направление заявления и документов в администрацию Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района

	
	

	Рассмотрение заявления

	
	
	

	Уведомление заявителя о необходимости проведения торгов
	
	Отказ в предоставлении услуги

	
	
	
	

	Подготовка, проведение торгов и определение победителя
	
	

	
	
	
	
	
	

	Оформление договора аренды или безвозмездного пользования  с победителем торгов
	
	Размещение в сети

«Интернет» протокола о несостоявшихся торгах
	


	Передача договора сотруднику МБУ «МФЦ»



Начальник отдела имущественных 

и земельных отношений администрации 

Вышестеблиевского сельского поселения 

Темрюкского района                                                                              Д.В. Колмык
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

предоставления администрацией 
Вышестеблиевского сельского поселения 
Темрюкского района муниципальной 
услуги  «Предоставление муниципального 
имущества в аренду или безвозмездное 
пользование без проведения торгов»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов
Главе  Вышестеблиевского сельского 
поселения Темрюкского района
П.К. Хаджиди

от__________________________________

адрес:  ______________________________

телефон_____________________________

Заявление

__________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица)

ОГРН ____________________________ИНН_________________________ 

паспорт: серия_______________номер_________________________________
выдан_____________________________________________________________,

в лице действующего на основании __________________________________

                                                                           (доверенности, устава)

контактный телефон ____________________________________________

адрес заявителя________________________________________________

(адрес юридического лица или место регистрации физического лица)

__________________________________________________________________

адрес электронной почты_________________________________________

прошу предоставить земельный участок на основании решения о предварительном согласовании____________________________________ _______________________________

(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса)
1. Сведения о земельном участке:
     1.1. Площадь земельного участка__________

     1.2. Предполагаемое место его размещения __________________________

     1.3. Цель использования___________________________________________

     1.4. Испрашиваемое право на земельный участок______________________

     1.5. Кадастровый номер_________________________________________

     1.6. Решение об утверждении проекта межевания____________________

     1.7. Решение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд____________________________________________.

Заявитель:_________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя юридического или физического лица)
/

(подпись)

  «____»_______________20____г.






М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту

предоставления администрацией 
Вышестеблиевского сельского поселения 
Темрюкского района муниципальной 
услуги  «Предоставление муниципального 
имущества в аренду или безвозмездное 
пользование без проведения торгов»
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ
Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов
Главе  Вышестеблиевского сельского

поселения Темрюкский район

П.К. Хаджиди

ООО «Мир»,

зарегистрированного по адресу:  

г. Темрюк,

ул. Ленина, 12, кв. 5

тел.89183141217

Заявление

__________________Общество с ограниченной ответственностью «Мир»
(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица)

банковские реквизиты/паспортные данные (для физического лица): 

ОГРН ______407012900000123_______________ИНН__616544823       

паспорт: серия___0300__________номер_123456__________________________
выдан__01.01.2000 г._ОВД Темрюкского района______________________,

в лице Риелтова Эдуарда Моисеевича______________________________

действующего на основании доверенности № 01-1238 20.01.2009___  

 (доверенности, устава)

контактный телефон 290-47-23, 8-918-567-09-34_______________________
адрес заявителя___350000, г. Темрюк, Ленина, 11__________

(адрес юридического лица или место регистрации физического лица)

Адрес электронной почты 123456@mail.ru______________________________
прошу предоставить земельный участок на основании решения о предварительном согласовании 

(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса)
1. Сведения о земельном участке:
     1.1. Площадь земельного участка___500 кв.м._______
     1.2. Предполагаемое место его размещения __г. Темрюк_______________

     1.3. Цель использования_____для строительства аптеки_______

     1.4. Испрашиваемое право на земельный участок___аренда____________
     1.5. Кадастровый номер__23:30:0000000:123___

    1.6. Решение об утверждении проекта межевания__№ 1 от 01.03.2015г.___

     1.7. Решение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд__-__________________________________________.

Заявитель: _Риелтов Э.М. (по доверенности)__________________________

(Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя юридического или физического лица)
/

(подпись)

  «01» марта 2015 г.






  М.П.   «               »

