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АДМИНИСТРАЦИЯ  ВЫШЕСТЕБЛИЕВСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ТЕМРЮКСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  18.06.2020                                                                                              № 89
станица Вышестеблиевская

Об утверждении Положения

о комиссии по обеспечению защиты персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района
В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ года «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», Постановлением Правительства Российской Федерации от 01 ноября 2012 года № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», Постановления Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 года   № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»  организации работы комиссии по обеспечению защиты персональных данных постановляю:
1. Утвердить Положение о комиссии по обеспечению защиты персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района, согласно приложения № 1.
2. Утвердить Состав комиссии по обеспечению защиты персональных данных при их обработке в информационных системах администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района, согласно приложения № 2.
3. Контроль  за  выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава Вышестеблиевского 
сельского поселения                                                                          
Темрюкского района                                                                              П.К Хаджиди
                                                                                      ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
                                                                                     УТВЕРЖДЕНО

                                  постановлением  администрации

       Вышестеблиевского сельского
             поселения Темрюкского района                                                                                             

          от _________ г. № ______
Положение

о комиссии по обеспечению защиты персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района
1. Общие положения
1.1. Положение о комиссии по обеспечению безопасности персональных данных (далее - Положение) в администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района разработано в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», Постановлением Правительства РФ от 01 ноября 2012 года № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», Постановления Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 года № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» разработано в сфере обработки персональных данных, другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими отношения в области защиты информации. Настоящее Положение определяет предназначение, состав, полномочия, порядок функционирования комиссии по обеспечению безопасности персональных данных (далее - Комиссия).
1.2. Комиссия в своей работе руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, организационно-распорядительными документами администрации и настоящим Положением. 
2. Цели и задачи комиссии
2.1. Основной целью деятельности комиссии является проведение работ по совершенствованию контроля за соответствием информационных систем персональных данных организации обязательным требованиям законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.

2.2. Основными задачами комиссии являются: 

- организация и координация действий структурных подразделений администрации по вопросам обработки и защиты персональных данных. 
- обеспечение контроля за выполнением требований по защите персональных данных в администрации.

2.3. Комиссия вырабатывает рекомендации по вопросам:

- надежного и эффективного функционирования системы обработки и защиты персональных данных; 
- своевременного выявления и закрытие возможных каналов неправомерного распространения персональных данных; 
- совершенствования системы организационной и технической защиты персональных данных, направленной на обеспечение соответствия обработки и защиты персональных данных установленным требованиям законодательства. 
3. Функции комиссии
3.1. С целью эффективного решения поставленных задач Комиссия выполняет следующие организационные функции: 
3.1.1. Формирует перечень обрабатываемых персональных данных, проводит их категорирование, определяет сроки хранения и порядок уничтожения носителей персональных данных. 
3.1.2. Формирует списки лиц, допущенных к обработке персональных данных, в выделенные помещения, к информационным ресурсам и информационным системам персональных данных в целом.

3.1.3. Организует и обеспечивает порядок доступа в выделенные помещения. 
3.1.4. Формирует планы резервного копирования ресурсов информационной системы персональных данных.

3.1.5. Анализирует и прогнозирует ситуации в области защиты персональных данных.

3.1.6. Анализирует и прогнозирует изменение нормативных правовых актов и требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных. 
3.1.7. Доводит до сведения работников Учреждения требования законодательства Российской Федерации в области персональных данных. 
3.1.8. Организует и проводит занятия с работниками Администрации по вопросам защиты персональных данных, правилам работы в информационную систему персональных данных и изучению нормативно правовых актов, регламентирующих обработку и защиту персональных данных. 
3.2. С целью эффективного решения поставленных задач Комиссия выполняет следующие контрольные функции:
3.2.1. Организует контроль над выполнением специальных требований по размещению информационной системы персональных данных. 
3.2.2. Контролирует полноту и своевременность выполнения мероприятий по защите персональных данных и принятых решений Комиссии в Администрации.

3.2.3. Осуществляет периодический контроль системных журналов относящихся к информационной системе персональных данных.

3.2.4. Контролирует функционирование информационной системы персональных данных и подготавливает предложения по ее совершенствованию. 
3.2.5. Обеспечивает соответствие проводимых работ по защите персональных данных технике безопасности, правилам и нормам охраны труда.
4. Права и ответственность комиссии
4.1. Комиссия имеет право: 
- знакомиться в установленном порядке с документами и материалами, необходимыми для выполнения возложенных на неё задач; 
- проводить исследование (обследование) технических и программных средств, используемых для обработки и защиты персональных данных; 
- проводить проверки соблюдения режима обработки и защиты персональных данных; 
- вносить предложения руководителю администрации по совершенствованию существующей системы обработки и защиты персональных данных; 
- привлекать к работе по созданию и совершенствованию системы обработки и защиты персональных данных других специалистов; 
- проводить служебные расследования по фактам утечки персональных данных или грубых нарушений режима обработки и защиты персональных данных; 
- требовать от должностных лиц администрации письменных объяснений при проведении служебных расследований; 
- вносить предложения руководителю администрации об отстранении от выполнения служебных обязанностей должностных лиц, систематически нарушающих требования по обработке и защите персональных данных; 
- давать должностным лицам администрации обязательные для выполнения указания по обработке и защите персональных данных, определяемые существующим в Российской Федерации законодательством; 
- привлекать в установленном порядке специалистов (работников, обучающихся и др.), имеющих непосредственное отношение к рассматриваемым проблемам, для более детального изучения отдельных вопросов, возникающих в процессе работы; 
- заслушивать на заседаниях Комиссии руководителей структурных подразделений и должностных лиц, ответственных за обработку персональных данных о выполнении ими обязанностей по соблюдению режима обработки и защиты персональных данных;
 - содействовать разрешению споров, связанных с нарушением законодательства в области обработки и защиты персональных данных. 
4.2. Председатель Комиссии и члены Комиссии несут ответственность за организацию обработки и защиты персональных данных в Администрации в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
5. Порядок работы комиссии
5.1. Основной формой работы Комиссии является проверка. 
5.2. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в год. 
5.3. Заседание комиссии созывается председателем комиссии.

5.4. Решения комиссии созывается председателем комиссии.

5.5. При голосовании каждый член комиссии имеет один голос. 

5.3. Материалы к обсуждению на заседаниях Комиссии готовятся секретарем Комиссии. 
5.4. По результатам заседаний Комиссии оформляются протоколы заседаний Комиссии, которые подписываются председателем Комиссии и секретарем Комиссии. 
Глава Вышестеблиевского 
сельского поселения                                                                          
Темрюкского района                                                                              П.К Хаджиди

                                                                                      ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

                                                                                     УТВЕРЖДЕНО

                                  постановлением  администрации

       Вышестеблиевского сельского

             поселения Темрюкского района                                                                                             

          от _________ г. № ______

Состав комиссии 
по обеспечению защиты персональных данных при их обработке в информационных системах администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района
	Хаджиди Пантелей Константинович


	Глава Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района, председатель совета

	Шевченко Николай Дмитриевич

	Заместитель главы Вышестеблиевского сельского поселения, заместитель председателя совета

	Бедакова Лариса Николаевна
	Начальник общего отдела администрации Вышестеблиевского сельского поселения Темрюкского района, секретарь совета


	Члены совета

	Лобыцина Александра Юрьевна


	Начальник финансового отдела

	Кушик Наталья Александровна

	Ведущий специалист 

	Шкуратова Дина Ивановна
	Юрист 

	Колмык Наталья Григорьевна


	Контрактный управляющий

	Колмык Денис Валерьевич

	Директор Муниципального Казенного Учреждения «Производственно-Эксплуатационный Центр»

	Печеная  Ирина Сергеевна

	Директор Муниципального Казенного Учреждения «Вышестеблиевская Централизованная Бухгалтерия»


Глава Вышестеблиевского 
сельского поселения                                                                          
Темрюкского района                                                                              П.К Хаджиди

